IAESTE strucna praksa:
> Nominacija u jednom PDF dokumentu

Zbog jednostavnosti i rasirenosti ovog formata, PDF (Portable Document Format) je postao
uobicajeni oblik u kojemu se Salju i nominacije za vasu stru¢nu praksu. Isto tako, zbog
jednostavnosti, poZeljno je da svi dokumenti budu unutar jednog PDF-a.

Ima mnogo nacina na koje se moze stvoriti PDF dokument. Nacin opisan u ovim uputama je, prema
nasem misljenju, prilicno jednostavan te besplatan. Prije nego krenete sastavljati nominaciju,
molimo vas, procitajte upute koje se nalaze na IAESTE stranicama, (http://www.iaeste.hr ).
Dokument “Uputstva za predaju nominacije ” naci ¢ete pod Prakse, Dokumenti.

Korak 1. Sakupljanje dokumenata u digitalnom obliku

Buduc¢i da vedina dokumenata koje ¢ete trebati poslati u nominaciji zahtijevaju pecat i potpis, ne
preostaje vam nista drugo nego da takav potvrdeni komad papira skenirate. Skenirane dokumente
je najbolje pohraniti kao slike u JPEG formatu jer nec¢e zauzeti mnogo mjesta, a zadrzat ¢e potrebnu
kvalitetu, to jest, Citljivost. Nemojte zaboraviti da cjelokupna nominacija ne bi smjela veli¢inom
premasiti 2MB.

Svakako prije skeniranja provijerite, jos jednom, ispravnost vasih dokumenata!

Dokumenti koji ne trebaju potpis i/ili peat su vas Zivotopis i pismo poslodavcu. Takve dokumente
slobodno ostavite u nekom tekstualnom formatu.

Korak 2. Slaganje dokumenata po stranicama

Jednom kad ste prikupili sve potrebne dokumente, valja ih posloziti odredenim redom. Za to vam
moze posluziti MS Word, OpenOffice Writer ili neki slican program koji moze baratati MS Word
dokumentima. OpenOffice je besplatni paket alata slican Microsoft Officeu.

Svaki dokument koji ¢ini nominaciju treba biti na zasebnoj A4 stranici (ili viSe njih). Znadi, ako vam
Zivotopis zauzima stranu i pol, nije dobro pismo poslodavcu staviti od te polovice na dalje, vec¢ na
poCetak iduce stranice. Za prelazak na iducu stranicu mozete koristiti (ako radite u MS Wordu)
Insert/Page Break.

Jos jednom vas molimo da se drzite zadanog slijeda dokumenatal!

e ,O"-form

e Student Nominated Form

e Curriculum Vitae (Zivotopis)

e Pismo poslodavcu

e List of subjects studied by the time training begins
e Kopija putovnice

* Preporuka

e Ostali dokumenti

Korak 3. Spremanje nominacije i prebacivanje u PDF

Kad ste slozili sve dokumente po redu, joS jednom provjerite je li sve na broju. Stranice nije
potrebno numerirati. Gotovu nominaciju spremite kao MS Word dokument (.doc).


http://www.iaeste.hr/
http://www.iaeste.hr/files/documents/Uputstva_za_studente.pdf

Na stranicama PDF Online moZete vasu nominaciju prebaciti u PDF. Postupak je vrlo jednostavan.
Adresa je www.pdfonline.com . Jednom kad ste tamo, odaberite Convert to PDF for free.

Convert to PDF for Free >>

Nakon toga, odaberite dokument s vaSom nominacijom tako Sto cete kliknuti na Browse.

Step 1| Conversion options... | How to converdt HTML to PDF?

Select a document or image to comvert to PDF
(Multilingual UMICODE documents are also supported)

| Browse... |ru13%2 MB

Upisite ime pod kojim ¢e se spremiti vasa nominacija. Najbolje da bude u obliku
refnr_prezime_ime.pdf (na primjer US55510_Ivana_lvic.pdf).

Step 2

[
Ourtpart filename: |_J5555 10 fvana hvic Judf

The original filename will be replaced with this name.

Gotovi PDF dokument biti ¢e poslan na vas e-mail.

Step 3

Email address: [ivana.ivic@email.com|

Your PDF will be sent to this Email Address, §n make sUre
that it's valid and can receive attachments.

Za kraj, kliknite na Convert to PDF.

| Conwvertto FOF I

Press this button only once. Large documgnt
may take some time to upload. E},

To je to! Jos jednom provjereni PDF posaljite vasoj lokalnoj IAESTE administraciji i ona/on ¢e vam
javiti je li sve u redu s nominacijom. Ako trebate dodatnu pomo¢ s nekim dijelom ovog postupka,
slobodno nam se obratite.
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http://www.pdfonline.com/

